B DINAS TENAGA KERJA
4 DAN TRANSMIGRASI

Nomor SOP 1 430 /06/1/Disnakertrans

Tanggal Pembuatan : 10 September 2020

Tanggal Revisi Do-

PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

Tanggal Pengesahan : 14 September 2020
Disahkan Oleh . Kepala Dinas
Nama SOP . Pendokumentasian

Informasi yang

Dikecualikan

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang No. 14 Tahun 2008.
2. Permendagri No. 3 Tahun 2017.

3. Perki No. 1 Tahun 2010

4. Perki No. 1 Tahun 2017

Memahami UU Keterbukaan Informasi Publik
(Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008)

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Pendokumentasian Informasi
2. SOP Pelayanan Permohonan Informasi
3. SOP Penanganan Keberatan

4. SOP Penanganan Permohonan Sengketa Informasi

1. Komputer
2. Printer
3. Bahan Informasi Publik yang dikecualikan pada

Dinas

Peringatan

Pencatan dan Pendataan

Daftar Informasi Publik yang Dikecualikan harus

didokumentasikan dengan baik.

[«

Ditetapkan di  : Mataram
Pada Tanggal : 14 September 2020

. KepalaDinas
p \ pmth:rfiage;‘Kerja Dan Transmigrasi
Provinsj Nusa enggara Barat

/

/
/e

; Sih Drajadiah
=1C Perribina Utama Muda
NlP 19630328 198703 2 012




PROSEDUR PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK YANG DIKECUALIKAN
PPID DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

PELJLI'LS-JL\ A BAKU MUTU KET.
NO. URAIANFROSEDUR | - Atasan, Persyaratan/ :
PPID Kelensl Waktu Output
1. | Melskuken Identifikasi terkait mformasi vang skan A Bshan Informasi 1 hati Tersedianyz Data
didokumentasikan dan melaporkannva kepada Eetua PPID —
2, ﬂmﬂmahLmRMﬁPPmmmLharkmdmmdmm | Datz Informasi 13 menit Nota Dinzs
mendslumeniason, dam Wk tomsast ik -
5. [ Menzumpulkan data dan miomaasi yang dibunubkan dan 4 Nota Diuas, Baban That Konsep Dafir | akiif : fdak boleh diakses oleh orang yanz idsk
berbagat sumber dalam mendokumentasikan mformasi | Informasi dar Informasi Publik | herkepentmean:
publk dan mengkalisiikastkan data hasil mionmas: menumt | sefizp hidang vang inaktif : boleh diskses s izin pamilic
sifzmva Publik (Sertz hertz Berkzla dan Setiap Sazt) | Dicacnalikan atath - el ik sianamm
dalzm bentuk softfils mmmmmmmm
4 | Memeriksa dafter imformasi publik vang tel=h Tidak Eonzep Dafar 15 menit Diraft Diaftar
diklasthikazikan menunut sifamyz. Jik2 s maeks skan Ny - Informasi Publik Informasi Publik
disampatkan kepada Atasan PPID Jika ndak setum . A yang Dikecualilan yang
menvershkan kepeda Pemgas PPID untuk dipsrbatki ¥a Dilacualikan
3. hlemeriksa daftar mformasi publik Jika setun maka skan alidsk| Draft Daftar 13 menit Daftar Informasi
ditzndatangani Jika tidzk setum mengembalikan kepada >4 | Informasi Publik Publik yang
etz PPID ¥al vang Dikecuglilan Dikecualikan
&, Daftar Informasi Publik vang telzh ditendataneani atasan — Daftar Informasi 30 menit Daftar Informasi
PPID (Pmpinan Hadan Publik) dipnblikesikan, di Website | [T Publik yang Publik yang
diarsipkan
//;\_\ ) R ~\Kepala Dinas
7ad Kprja Dan Transmigrasi

‘;T.f

"anmém Drajadiah




